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Proiect finantat prin Programul Erasmus+
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Beneficiar: Liceul Teoretic “Adam Miiller Guttenbrunn” Arad
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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedurad operationald se aplica personalului didactic care
activeazéa Tn cadrul proiectului 2023-1-R001-KA121-SCH-000129629.
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

ELEMENTE NUMELE SI FUNCTIA DATA SEMNATUR
PRIVIND PRENUMELE A
RESPONSABILII
/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Bodescu Adina | RESPONSABIL 26.11.2023 ff-&‘o [,L___
1.2 | VERIFICAT Rus Andreia COORDONATOR | 26.11.2023
GRANT Q;@JVB’/
1.3 | APROBAT Apitean DIRECTOR 26.11.2023
Adrian-Romeo %/

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupa caz, | Componenta Modalitatea Data la care se
revizia in cadrul revizuita reviziei aplica
editiei prevederile editiei
sau
reviziei edifiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 b { X 26.11.2023
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia
Revizia
Editia IT
2n |Ial
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul Ex.nr | Compartimen | Functia | Numele si Data Semnat
difuzarii t prenumele primirii ura
1 2 4 5 6 7 8 , | —
3.1 | aplicare 1 Conducere Director | A. A. 26.11.2023 %
3.2 | informare |2 Echipa de Responsa | B. A. 26.11.2023 % Al
proiect bil
3.3 | informare |3 Coordonator Coordon | R.A. 26.11.2023
WMo |
grant ator grant . //
3.4 | informare |4 Consiliul de Director | A. A. 26.11.2023 .
Administratie | adjunct ﬁ‘f
3.5 | evidenta 5 Echipa de Responsa | B. A. 26.11.2023 j}%ﬁ
proiect bil e~
3.6 | arhivare 6 Coordonator Coordon | R. A. 26.11.2023 )
grant ator grant %’/
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4. SCOPUL PROCEDURII

In cadrul procesului se urmireste selectarea obiectivd si transparentd a profesorilor,
titulari in L.T.A.M.G., care reprezinta grupul tintd al mobilitatii din Croatia desfasurata in cadrul
proiectului 2023-1-RO01-KA121-SCH-000129629.

Scopul principal al acestei mobilititii este dezvoltarea competentelor profesionale pentru
40% dintre cadrele didactice titulare din scoald, in vederea elaboririi de materiale si strategii
didactice inovatoare, incluzive, bazate pe instrumente digitale.

Prin participarea la cursuri de formare profesionald, cadrele didactice ale scolii vor putea
sd-gi iImbunatateascd si sd-si diversifice tehnicile si modalititile de predare - evaluare, vor putea
si adapteze continuturile la diferitele niveluri de formare ale elevilor, vor putea concepe metode
si instrumente de predare diferentiatd sau remediald pentru copiii cu CES si pentru cei aflati in
situatii de risc §i vor extinde conceptele de echitate, incluziune si diversitate in scoald, reducand
astfel fenomenul absenteismului si sporind sansele elevilor de a-gi imbunatiti performantele
scolare si de a promova examenele sustinute la final de ciclu gimnazial sau liceal. Materialele
realizate de citre profesorii participanti la formari si competentele dobandite de acestia pe
parcursul mobilitdtilor vor contribui la modernizarea §i inovarea actului educational, la cresterea
interesului pentru invatare in randul elevilor. Activititile demonstrative si cele de diseminare
sustinute de cétre cadrele didactice participante la formare vor putea fi folosite ca exemple de
bune practici, ceea ce va duce la implementarea produselor in activitatea didactica a celor

implicati si la cresterea calitatii si optimizarea procesului de predare-invatare-evaluare.

5. DOMENIUL DE APLICARE
e Procedura se aplicd profesorilor si echipei de implementare participanti la proiectul 2023-

1-RO01-KA121-SCH-000129629 de 1a LTAMG Arad.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Selectia profesorilor se va organiza in conformitate cu prevederile:
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6.1 Contractului de finantare: 2023-1-R0O01-KA121-SCH-000129629, incheiat intre Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul
Teoretic ”Adam Miiller Guttenbrunn” Arad, in calitate de beneficiar al proiectului;

6.2 Aplicatiei in vederea acreditarii depusa la Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale la 19 Octombrie 2022.

6.3 Ghidului Programului Erasmus+ 2022/2023

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii:

> procedurd operationald: prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;

> Editie : forma initiald sau actualizatd a unei proceduri operationale;

> Revizie in cadrul unei editii — actiune de modificare a uneia sau mai multor
componente ale PO

7.2. Abrevieri:

a. L —Lege

b. CA - Consiliu de Administratie

c. PO —Procedura operationala

d.  ISJ—Inspectoratul Scolar Arad

e.  MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

f. LTAMG Arad - Liceul Teoretic “A.M.Guttenbrun” ARAD

8. RESPONSABILITATI

8.1 DIRECTOR al LTAMG Arad, prof. Apidtean Adrian-Romeo, aproba desfasurarea
procesului de selectare a profesorilor, care reprezintd grupul tint al mobilitatii din Croatia;

8.2 ECHIPA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI 2023-1-RO01-KA121-SCH-
000129629

e claboreaza Procedura operationald specificd pentru selectarea obiectiva si transparenta
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a profesorilor, care reprezinta grupul tintd al mobilitatii din Croatia (responsabilul);

o informeazd profesorii de la Liceul Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn” Arad privind
procedura de selectie (responsabilul);

e colecteaza datele necesare feedback-ului si realizeazd evaluarea programului,

transmitand In acest sens date si informatii catre ISJ si ANPCDEFP (coordonatorul de

grant);

9. DESCRIEREA PROCEDURII

Prin respectarea procedurii de selectie, vor fi selectati:

- 5 profesori participanti + 2 profesori cu statut de rezerva din scoald, in ordinea
descrescatoare a punctajului obtinut.

In cadrul procesului de selectie se va tine cont de urmitoarele valori europene: egalitatea
de sanse, promovarea egalititii de gen, non-discriminarea, toleranta, participarea democratica si
cooperarea, dar si a transparentei in furnizarea informatiilor si rezultatelor la selectie.

Informarea profesorilor de la Liceul Teoretic ”Adam Miiller Guttenbrunn” Arad privind
procedura de selectie se va realiza prin postarea prezentei proceduri si a anuntului de selectie pe
site-ul scolii, pe grupurile de what’s app ale scolii si la avizierul scolii.

Prevederile prezentei proceduri au fost aprobate de catre Consiliul de Administratie al

Liceului Teoretic ”Adam Miiller Guttenbrunn” Arad.

10. CRITERII DE SELECTIE A CANDIDATILOR

a. Continuitatea predarii in scoald - 10p;

b. CV si scrisoare de intentie, in care acestia s argumenteze punctual nevoia participarii la unul
dintre cursurile vizate si modul In care vor impartdsi experienta acumulatd colegilor si
comunitatii - 10p + 20p;

c. Implicarea constantd in ultimii doi ani in activititi scolare, extragcolare si extracurriculare -
10p;

d. Calificativul "foarte bine" obtinut Tn ultimii doi ani - 10p;
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e. Cunoasterea la nivel mediu a limbii engleze — evaluare scrisa/Certificat limba engleza - 20p;
f. Cunoasterea programului Erasmus+ si a detaliilor privind Acreditarea Erasmus+ a LTAMG -
evaluare scriséd -20p.

g. Interviu - 50p

Detalii privind criteriile de evaluare:

- CV — Europass In limba roméani;

- Continuitatea predirii in scoald pe durata implementarii proiectului, doveditd prin adeverintd
care sa ateste ca este titular In L.T.A.M.G. si declaratie pe proprie raspundere;

- Cunoasterea la nivel B1 a limbii engleze;

- Implicarea constanta in activitdti scolare, extrascolare si extracurriculare in ultimii doi ani,
dovedita prin adeverinte sau diplome;

- Abilitatea de a lucra in echipéd dovedita prin implicarea in derularea proiectului;

- Interesul in promovarea unor metode de educatie digitala;

- Copii justificative ale documentelor, conforme cu originalul, privind competentele personale §i

profesionale.

11. CONTINUTUL DOSARULUI DE CANDIDATURA

1. Cerere de inscriere tip (anexa 1);

2. Copie dupa CI;

3. CV - Europass 1n limba roméana;

4. Scrisoare de intentie evidentiind stagiul la care vrea sa participe (Teaching the fun way in the
digital era sau Successful Teaching in a Mixed Ability Classroom);

5. Copii justificative ale documentelor, conforme cu originalul, privind competente personale si
profesionale;

6. Adeverinta cu calificativul din ultimii doi ani;

7. Recomandare din partea responsabilului de arie curriculara (anexa 2);

8. Copie Certificat limba engleza (daca e cazul),
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9. Diplome/certificate care atesta participarea la activitati scolare, extrascolare si

extracurriculare, conforme cu originalul;
10. Declaratie GDPR (anexa 3);

11. Angajament pentru disponibilitatea de a participa la activitétile proiectului si la diseminarea

rezultatelor (anexa 4);
12. Declaratie pe proprie raspundere privind continuitatea predérii in scoald pe durata

implementarii proiectului (anexa 5).

Documentele vor fi numerotate si agezate in dosar in ordinea mentionata in prezenta
procedurd. Dosarele care nu contin toate documentele mentionate la paragraful 11 din prezenta

procedura vor fi respinse.

Dosarele se depun prin e-mail (foate documentele se trimit in format PDF si vor fi atasate

unui singur e-mail) la adresa: erasmus@ltamg.ro sau la responsabilul Erasmus+, prof.

Andreia Rus. Toate dosarele vor primi numar de inregistrare furnizat de catre scoala.

12. ETAPELE SELECTIEI

- Publicarea procedurii/anuntului selectiei;

- Inscrierea candidatilor;

- Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea candidaturilor;
- Desfasurarea concursului de selectie;

- Anuntarea rezultatelor;

- Depunerea si analiza contestatiilor;

- Afisarea listei finale a candidatilor.

13. CALENDARUL CONCURSULUI DE SELECTIE

Anuntarea selectiei candidatilor se face conform celor prezentate in tabelul de mai jos:

LO45 12.2023 Publicarea procedurii de selectie/anunfului selectiei; jl
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04.12-11.12.2023 | Depunerea dosarelor de candidaturi si inregistrarea dosarelor de
candidatura
12.12.2023 Verificarea dosarelor de candidatura si evaluarea candidaturilor
12.12.2023 Probele scrise si interviul
13.12.2023 Afigarea rezultatelor concursului de selectie
14-15.12.2023 Depunerea contestatiilor
18-20.12.2023 Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

14. PROBELE CONCURSULUI DE SELECTIE

Se va numi o comisie internd formata din 4 persoane care nu vor participa la stagiile de
formare, pentru a evalua si a alege echipele de profesori care vor participa la stagiile de formare:
14.1. Evaluare dosar — maxim 60p
14.2. Proba scrisd — limba engleza — maxim 20 puncte.
14.3. Proba practica — maxim 20 puncte.

14.4. Interviu — maxim 50p

15. CONTESTATIL

Contestatiile privind rezultatele procesului de selectie vor fi depuse pani la data stabiliti
in calendar la secretariatul scolii. Contestatia va fi analizatd de o comisie numiti de responsabilul
proiectului care va fi formata din alte persoane decat cele care au participat la evaluarea initiala.
Proba de interviu nu se inregistreaz3 si nu poate fi contestatd. Decizia comisiei de solutionare a

contestatiei este definitiva.

16. CERINTE PENTRU PARTICIPANTI (iNAINTEA, iN TIMPUL SI DUPA
FINALIZAREA MOBILITATII)
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16.1. respectarea programului de pregitire lingvistica, pedagogica si culturald, care se va
desfasura anterior perioadei de mobilitate;
Pregitirea pedagogici: Informarea participantilor privind programul Erasmus+ prezentarea
proiectului propus: tema, scopul, obiectivele, sursa de finantare, bugetul aprobat, destinatia
mobilitafii, rezultatele proiectului, valorizarea rezultatelor; prezentarea programului de stagiu, a
detaliilor legate de cazare i transport local.

Activitati: sesiune de informare.
Pregatirea culturald: prezentarea aspectelor sociale, politice s1 economice ale tirii in care va
avea loc mobilitatea.

Activitdti: sesiune de informare.
Pregitirea lingvisticii: module de pregitire/teste
16.2. respectarea programului de formare, in cadrul mobilititii, precum si a solicitarilor echipei
de gestionare a proiectului;
16.3. elaborarea raportului individual la revenirea din mobilitate;
16.4. implicarea activd in activititile de diseminare si valorizare prevazute in planul de
diseminare al proiectului (workshopuri, sesiune de informare in scoala, realizarea unui panou cu

activitdtile desfasurate in cadrul mobilititii, etc);

Anexa 1

Numirul de identificare al acreditarii: 2022-1-R0O01-KA120-SCH-000105925
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Numarul de identificare al proiectului: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000129629

Domnaule Director,

Subsemnatul(a)

, profesor titular la disciplina 5

la Liceul Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn” Arad, vi rog sa-mi aprobati inscrierea la
concursul de selectie din cadrul proiectului 2023-1-RO01-KA121-SCH-000129629 care va avea
loc in perioada 19-23.02.2024, Croatia.

Date personale:

CNP

Domiciliu

Telefon mobil

E-mail

Am luat la cunostinta criteriile de selectie, probele de concurs s1 calendarul concursului

de selectie.

Certific corectitudinea informatiilor mentionate mai sus si declar cd acestea sunt

complete.

Data: Semnatura:

Anexa 2
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RECOMANDARE DIN PARTEA RESPONSABILULUI DE ARIE
CURRICULARA

Pentru inscrierea la concursul de selectie:
Proiect nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000129629
Numele $i prenumele profeSortulUi..............oveceeeeveeeeeeeeeeeeeeeoeooeeeoeoeeoeoeooooeooooo Do

Disciplina predata: ..............oouuuieieniiiiae e

Tn cadrul colectivului L.T.A.M.G

profesorul.‘................,.q..‘..0....n..................a,....,.........dovsde§te urmatoarele abilitati:
1 2 3 4 5
(insuficient) | (satisfacator) (bine) (foarte (excelent)

bine)

Gandire creativa,

originala

Motivatia de a

participa la

activitatile scolii

Increderea in

sine

Capacitatea de a
lucra in echipa

Relationarea cu
personalul
unitatii de
invatdmant

Spirit de
initiativa

Implicarea activa
in activititile gi
proiectele scolii

Alte aspecte (talente speciale, activititi deosebite etc.)
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In calitate de responsabil de arie curriculard recomand inscrierea la concursul de selectie

pentru mobilitatea din Croatia.

RESPONSABIL ARIE CURRICULARA
Nume si prenume:
Semnatura

Data:

Anexa 3
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ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a (nume, prenume) ,

posesor al CI seria , numdrul , cliberat de
la data de , CNP

, profesor titular la  Liceul Teoretic “Adam Miiller

Guttenbrunn” Arad, imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele
personale de catre echipa de implementare a proiectului Erasmus+ 2023-1-RO01-KA121-
SCH-000129629 care va avea loc in perioada 19-23.02.2024 in Croatia, in scopul indeplinirii
activitdtilor specifice, cu respectarea prevederilor legale.

Am fost informat ci datele furnizate vor fi tratate confidential, in conformitate cu
prevederile din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal.

Data Semnitura
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Anexa 4

ANGAJAMENT DISEMINARE SI PARTICIPARE LA ACTIVITATILE
PROIECTULUI

Strada. ... D angajez ca, in cazul

selectarii mele ca participant in cadrul proiectului mai sus mentionat

- s respect cerintele si calendarul proiectului;

- 84 particip la toate activitatile desemnate de echipa de proiect, atit inainte, in timpul, cat si dupa
intoarcerea din mobilitate;

- sa concep materiale de prezentare i sa particip la activitdtile de diseminare aferente;

- sa intocmesc $i sd completez toate documentele necesare activitatii de formare.

Data Semnditura
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE PRIVIND CONTINUITATEA

PREDARII iN SCOALA

Subsemnatul(a)..................cooiiii ,

posesor al C.L

profesor titular la L.T.AM.G.,

declar pe propria rdspundere ci voi continua activitatea didacticd in aceastd unitate scolard pe

durata implementarii proiectului, 01 iunie 2023 — 31 august 2027,

Data:

Semnatura:




