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Domeniul de aplicare: Prezenta Procedura operationala se aplica elevilor si personalului
didactic care activeaza in cadrul proiectului 2024-1-R001-KA121-SCH-000197632.
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1.Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

| ELEMENTE | NUMELESI FUNCTIA DATA | SEMNATURA |
PRIVIND PRENUMELE
RESPONSABILII/
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 5
1.1 | ELABORAT Rus Andreia | COORDONATOR | 25.10.2024 | ,
GRANT /;%U
1.2.| VERIFICAT Bodescu RESPONSABIL | 25.10.2024 »
Adina PROCEDURI bocl__
1.3 | APROBAT Apitean DIRECTOR 25.10.2024
Adrian

2.Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupi caz, | Componenta Modalitatea Data la care se
revizia in cadrul revizuita reviziei aplica
editiei prevederile editiei
sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1 X | X 126.11.2023
2.2 | Editia II X X 25.10.2024
2.3 | Revizia 1
Revizia 2
Editia 111
2n |Ial
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3.Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

’7 Scopul Ex.nr | Compartimen | Functia | Numele si Data Semnat
difuzarii t prenumele primirii ura
i 2 3 4 5 6 7 8/,
3.1 | aplicare I Conducere Director | A A. 25.10.2024 r_;: gT
3.2 | informare |2 Echipa de Responsa | B. A. 25.10.2024 J1 '_,
proiect bil Bhod |
3.3 | informare |3 Coordonator Coordon | R.A. 25.10.2024
grant ator grant | /Q‘[q,} o
3.4 |informare |4 Consiliul de Director | S.M. 25.10.2024 H
Administratie | adjunct /“/—)
3.5 | evidenta 5 Echipa de Responsa | B. A. 25.10.2024 ACrL_
proiect bil =
3.6 | arhivare 6 Coordonator Coordon | R. A. 25.10.2024 i
grant ator grant ﬁldﬂ .
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4. SCOPUL PROCEDURII

In cadrul procesului se urmireste selectarea obiectivi si transparentd a elevilor de clasele
a Vll-a si a IX-a din liceu, care reprezinta grupul tintd al mobilitatii din Austria desfasurata in
cadrul proiectului 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632. Unul dintre obiectivele din Planul
Erasmus al scolii este dezvoltarea unui mediu scolar incluziv, prin formarea de comportamente
responsabile la 40% dintre elevii cu probleme de comportament si adaptare la mediul scolar.
Astfel, participarea elevilor la activititi comune cu copii din alte tari europene ajuta la
dezvoltarea competentelor civice, a unei atitudini pozitive si responsabile fata de ei insisi si fati
de cei din jur, la dezvoltarea competentelor lingvistice si digitale, la cresterea increderii in sine.
El vor putea sa-si puna in valoare creativitatea, si lucreze in echipd, sa dezvolte o atitudine
toleranta, nediscriminatorie fata de culturi si valori diferite si sa experimenteze invatarea in
conditii nonformale si informale. Se pune astfel accent pe consolidarea competentelor si
atitudinilor care faciliteazi adaptarea la medii socio-culturale diferite, la piata muncii, la nevoile
societdtii in care trdim si la un comportament responsabil fata de mediul inconjurator.

Vor fi selectati elevii care vor participa activ la programul de mobilitate ce va avea loc in

Austria in luna martie-aprilie, 2025,

5. DOMENIU DE APLICARE
* Procedura se aplica elevilor si echipei de implementare participanti la proiectul 2024-1-
RO01-KA121-SCH-000197632 de la LTAMG Arad.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Selectia elevilor se va organiza in conformitate cu prevederile:
6.1 Contractului de finantare: 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632. incheiat intre Agentia
Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale si Liceul
Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad. in calitate de beneficiar al proiectului;
6.2 Aplicatiei in vederea acreditirii depusa la Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale la 19 Octombrie 2022

6.3 Ghidului Programului Erasmus+ 2022/2023
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7.DEFINITII SI ABREVIERI
7.1 Definitii:
e procedura operationali: prezentarea formalizata. in scris a tuturor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor si procedeelor cu privire la aspectul procesual;
r Editie : forma initiala sau actualizatd a unei proceduri operationale
Revizie in cadrul unei editii-actiune de modificare a uneia sau mai multor componente
ale PO
7.2Abrevieri:
a. L — Lege
b. CA - Consiliu de Administratie
C. PO — Procedura operationala
d.  ISJ - Inspectoratul Scolar Arad

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

[¢]

f. LTAMG Arad - Liceul Teoretic “AM.Guttenbrun™ ARAD

8.RESPONSABILITATI
8.1 DIRECTOR al LTAMG Arad, prof. A.A. aproba desfasurarea procesului de selectare a
elevilor de clasa a Vll-a si a [X-a din liceu. care reprezintd grupul tinta al mobilitatii din
Austria;
8.2 ECHIPA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632
elaboreaza Procedura operationala specifica pentru  selectarea obiectiva si transparenta a
elevilor de clasa a Vll-a si a IX-a din liceu. care reprezintd grupul tinta al mobilitatii din Austria
(responsabilul):
* informeaza elevii de la Liceul Teoretic “Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad privind
procedura de selectie (responsabilul):
® colecteazd datele necesare feedback-ului si realizeazi evaluarea programului,
transmitand in acest sens date si informatii catre 1SJ si MEC (coordonatorul de

grant);

n
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9.DESCRIEREA PROCEDURII

Prin respectarea procedurii de selectie, vor fi selectati:

- 7 elevi participanti + 2 elevi cu statut de rezerva din clasa a VII- a (gimnaziu), in

ordinea descrescatoare a punctajului obtinut.

= 7 elevi participanti + 2 elevi cu statut de rezerva din clasa a IX- a (liceu), in ordinea

descresciitoare a punctajului obtinut.

In cadrul procesului de selectie se va tine cont de urmatoarele valori europene: egalitatea

de sanse, promovarea egalitatii de gen, non-discriminarea. toleranta, participarea democratici si

cooperarea.

Informarea elevilor de 1a Liceul Teoretic “Adam Miiller

Guttenbrunn™ Arad privind

procedura de selectie se va realiza prin postarea prezentei proceduri si a anuntului de selectie pe

site-ul scolii, pe pagina de Facebook a scolii si la avizierul scolii.

Prevederile prezentei proceduri au fost aprobate de citre Consiliul de Administratie al

Liceului Teoretic “Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad.

10. CRITERII DE SELECTIE A CANDIDATILOR

I. Safie elev in clasa a VII- a sau a 1X-a din liceu.

2. Sa dovedeasca preocupare pentru dezvoltarea competentelor scolare si achizitiilor

personale atestatd prin recomandarea eliberata de profesorul diriginte si nivel mediu b

germana .

fad

4. Sa fie motivat pentru dezvoltarea personald in cadrul un

Sa dovedeasca un nivel corespunzator al competentelor lingvistice in limba germana.

ei mobilitati si sa valorifice

rezultatele obtinute in propria-i formare, aspect apreciat in cadrul interviului.

wn

evaluarea recomandarii eliberate de citre profesorul diriginte

- S& aiba abilitati de comunicare. relationare, initiativa organizatoricd — rezultate din

6. Sa aiba acordul scris al parintilor sau tutorilor legali pentru deplasarea in striinatate in

perioada stabilita.



| : . PROCEDURA OPERATIONALA | COD: Revizia
Liceul Teoretic : | |
“A.M.Guttenbrunn” foe
M.Guttenbrunn -privind LTAMG-
ARAD Erasmus |01 1/2(|3|4]|5
] Contractul de “Modul de selectic a | +_01 = |“
c > P el - . - L3 ~ Ia:
Unanjare: 2024-1 participantilor la mobilitate in —
ROO1-KA121-SCH- cadrul fluxului de elevi” Ex.nr. ' Pagina: 7 /18
000197632 | |

7. 84 fi participat la activitati extracurriculare de incluziune in anii scolari precedenti.

I1. CONTINUTUL DOSARULUI DE CANDIDATURA

I. Cerere de inscriere tip (anexa 1):

(]

- Scrisoare de intentie:

fad

. CV - Europass in limba romana:

=N

. Copie dupa CI;

h

. Adeverinta de studii — dovada ci este eley (clasa/specializarea):

(=]

. Copie Certificat Cambridge (daci e cazul)
7. Acordul scris al parintilor sau tutorilor legali pentru deplasarea in strainatate in perioada
stabilita (anexa 2):
8. Adeverinta (anexa 3):
9. Recomandare din partea dirigintelui (anexa 4)
10. Declaratie oportunitati reduse (daca e cazul) - (anexa 3)
8. Diplome / certificate care atesta participarea la activitati extrascolare in domeniul
ecologiei/incluziune:
10. Declaratie GDPR (anexa 6):
['l. Declaratie privind acceptul cu privire la postarea imaginii proprii (anexa 7);
[2. Angajament pentru disponibilitatea de a participa la activitatile proiectului si la diseminarea
si valorizarea rezultatelor (anexa 8).

Documentele vor fi numerotate si asezate in dosar in ordinea mentionata in prezenta
procedurd. Dosarele care nu contin toate documentele mentionate la paragraful 11 din prezenta

procedura vor fi respinse.

Dosarele se depun prin e-mail (toate documentele se trimit in format PDF §i vor fi atasate

unui singur e-mail) la adresa: erasmus@ltamg.ro. sau la secretariatul scolii. Toate dosarele

vor primi numdar de inregistrare furnizat de catre scoala.
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12. ETAPELE SELECTIEI
- Publicarea procedurii/anuntului selectiei:
- Inscrierea candidatilor;
- Verificarea eligibilitatii candidatilor si evaluarea candidaturilor:
- Desfasurarea concursului de selectie:
- Anuntarea rezultatelor:
- Depunerea si analiza contestatiilor:
- Afisarea listei finale a candidatilor.
13. CALENDARUL CONCURSULUI DE SELECTIE
’TI.U?..EOES Publicarea procedurii de selectie/anuntului selectiei:
03.03 -05.03.2025 | Depunerea dosarelor de candidatura
05.03.2025 Verificarea dosarelor de candidaturi st evaluarea candidaturilor
06.03.2025 Desfasurarea concursului de selectie
07.03.2025 Anuntarea rezultatelor
07.03.2025 Depunerea contestatiilor
LI 0.03.2025 Rezolvarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

14. PROBELE CONCURSULUI DE SELECTIE
Evaluarea dosarelor va fi realizati de catre Comisia de selectie (prof. Apatean Adrian si
prof. Kaiser Alexandra) conform urmatoarei grile de punctaj:
14.1. Evaluare dosar — 30 puncte
14.2. Evaluarea competentelor lingvistice - Limba germana (scris si oral) - 30 puncte

14.3. Interviu — 40 puncte

15. CONTESTATII
Contestatiile privind rezultatele procesului de selectie vor fi depuse pana la data stabiliti
in calendar la secretariatul scolii. Contestatia va fi analizata de o comisie numita de responsabilul

8
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proiectului care va fi formata din alte persoane decat cele care au participat la evaluarea initiala.
Proba de interviu nu se inregistreaza si nu poate f1 contestatd. Decizia comisiei de solutionare a

contestatiel este definitiva.

16. CERINTE PENTRU PARTICIPANTI (INAINTEA, IN TIMPUL SI DUPA
FINALIZAREA MOBILITATII)

16.1. respectarea programului de pregatire lingvistica, pedagogica si culturala, care se va
desfasura anterior perioadei de mobilitate:
Pregatirea pedagogica: Informarea participantilor privind programul Erasmus+ prezentarea
proiectului propus: tema. scopul. obiectivele, sursa de finantare. bugetul aprobat, destinatia
mobilitatii, rezultatele proiectului, valorizarea rezultatelor: prezentarea programului de stagiu, a
detaliilor legate de cazare si transport local

Activitati: sesiune de informare.
Pregatirea culturali: prezentarea aspectelor sociale, politice si economice ale tarii in care va
avea loc mobilitatea.

Activitati: sesiune de informare.
Pregitirea lingvistica: module de pregitire/teste
16.2. respectarea programului de formare. in cadrul mobilitatii. precum si a solicitarilor echipei
de gestiune a proiectului:
16.3. elaborarea raportului individual la revenirea din mobilitate:
16.4. implicarea activa in activitatile de diseminare st valorizare previzute in planul de
diseminare al proiectului (workshopuri, sesiune de informare in scoala, realizarea unui panou cu

activitatile desfasurate in cadrul mobilitatii.ete):
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Anexa |
Numarul de identificare al acreditarii: 2022-1-RO01-KA120-SCH-000105925
Numirul de identificare al proiectului: 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632

Domnule Director,

Subsemnatul(a)

. elev(d) in clasa la Liceul Teoretic “Adam Miiller

Guttenbrunn™ Arad. va rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul de selectie din cadrul
proiectului 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632 care va avea loc in perioada 31.03-
04.04.2025, Austria.

Date personale:
CNP

Domiciliu

Telefon mobil

E-mail

Am luat la cunostinti criteriile de selectie. probele de concurs si calendarul concursului
de selectie.

Certific corectitudinea informatiilor mentionate mai sus i declar cd acestea sunt
complete.

Data: Semnatura:
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Anexa 2
DECLARATIE,
Subsemnatul/ Subsemnata ... ,
IR i e 5 e mr s s nnes I T T eliberata de
..................................... la  data de.....coovveiieiiiiinannn.. adresa de
GOMHEIIL, 1w s 8a ssnmanrasnmnsre  comsomes s s E S e
LS F TN adresa e-mail..........oooooooooo in

clasa ...CNP.

B e eliberatd de .......icoiiiiiiiniiiiiecie e,
ladatade...... .. adresa de domiciliu...............
telefon.......................... ... adresd e-mail......cccoovvoooo

DECLAR urmatoarele:
® sunt de acord cu participarca fiului meu / fiicei mele
............................................................. la. Concursul de selectie pentru

proicctul Erasmus + 2024-1-R001-KA121-SCH-000197632.
imiasum raspunderea cu privire la indeplinirea, de citre fiul meu / fiica mea,

................................................... a tuturor obligatiilor ce revin beneficiarilor in cazul
in care va fi selectat pentru participarea la mobilitatea din Austria. in perioada 31.03-
04.04.2025, in calitate de beneficiar.

In cazul nerespectarii tuturor acestor obligatii. asumate prin semnarea acestui
angajament, ma angajez sa returnez intreaga suma ce se va cheltui pentru fiul meu / fiica
TCH. s wsmis iswniaiaion e LUBEEG s mons ppmmssmosmssessosssassssssssassssssas sy 0 caltate de beneficiar, in
proiectul Erasmus + 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632.

Data: Semnatura parinte:
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ADEVERINTA

......................................... elev(a) in clasa a .

“Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad.

Prezenta adeverinta se elibereaza elevului. spre

Anexa 3

vewees la Liceul Teoretic

a-i servi la inscrierea la concursul de

selectie proiect ERASMUS+ KA. nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632.

Pentru conformitate.

Nume si prenume profesor diriginte:

Semnatura

Data:
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Pentru inscrierea la concursul de selectie:

Proiect nr, 2024-1-R001-KA121-SCH-000197632

Numele si prenumele elevei/elevului

.............. elevul/eleva

coe-....dovedeste urmatoarele abilitati:

RECOMANDARE din partea profesorului diriginte

Anexa 4

13

I 2 4 3
(insuficient) (satisfacator) (bine) (foarte (excelent)
| bine)

Gandire creativa.
originala

Motivatia de a
participa la

| activitatile clasei
Increderea in
sine

Capacitatea de a
lucra in echipa

Relationarea cu
ceilalti colegi de
clasa

Spirit de
initiativa

Implicarea activa |
in activitatile si

proiectele scolii
cu tematica
dezvoltarii unui
mediu scolar
incluziv
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Alte aspecte (talente speciale, activitati deosebite etc.)

In calitate de profesor diriginte recomand inscrierea la concursul de selectie pentru

mobilitatea din Austria.

Nume si prenume profesor diriginte:
Semnatura

Data:
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DECLARATIE DE APARTENENTA LA GRUP DE RISC / CU OPORTU

Subsemnatul(a)

posesor al

Anexa 5

NITATI

n calitate

de

elevului

.................................................................................... posesor  al

fiica/tiul meu se afla in situatia/situatiile:

1 are domiciliul stabil in mediul rural:

t apartine unei familii monoparentale:

01 este orfan:

1 este in plasament/institutionalizat:

0 un parinte plecat in strainatate:

- ambii parinti plecati in strainatate:

0 alta situatie cu oportunitati reduse

Data:

REDUSE
C1 =15 - nr
legal al
declar pe

L4

L

propria raspundere

Semnatura parinte:

ca
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Anexa 6

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a (nume, prenume)

posesor al Cl seria . numirul . eliberat  de

ladatade ., CNP

.elev (a) la Liceul Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad.

imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele personale de catre
echipa de implementare a proiectului Erasmus+ 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632 care
va avea loc in perioada 31.03-04.04.2025. in Austria. in scopul indeplinirii activitatilor
specifice, cu respectarea prevederilor legale.

Am fost informat ca datele furnizate vor fi tratate confidential. in conformitate cu
prevederile din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din
27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal.

Data Semnatura

16



Liceul Teoretic
“A.M.Guttenbrunn”
ARAD
Contractul de
finantare: 2024-1-
RO01-KA121-SCH-
000197632

PROCEDURA OPERATIONALA

-privind

“Modul de selectie a
participantilor la mobilitate in
cadrul fluxului de elevi”

COD:

PO-
LTAMG-
Erasmus
+ 01

Revizia

0j1123

Ex. nr.1

Editia: Il

Pagina: 17 /18

ACORD PRIVIND POSTAREA IMAGINII PROPRII

Subsemnatul/a (nume, prenume)

posesor al Cl seria

Anexa 7

Ll

numarul

la data de

eliberat  de

. CNP

imi exprim acordul cu privire la postarea imaginii proprii de citre echip

proiectului Erasmus+ 2024-1-RO01-KA121-SCH-000197632 care va ave

.elev (d) la Liceul Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad.
a de implementare a

a loc in perioada

31.03-04.04.2025, in Austria, in scopul indeplinirii activitatilor specifice, cu respectarea

prevederilor legale.

Data

Semnitura
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Anexa 8

ANGAJAMENT DISEMINARE SI PARTICIPARE LA ACTIVITATILE

PROIECTULUI
Subsemnatul / SubSemnata..............ooooovoovooovooooioees e
elev(a)inclasa ................ la Liceul Teoretic "Adam Miiller Guttenbrunn™ Arad. domiciliat in
F. ... ... MA angajez ca, in cazul selectirii mele ca participant in cadrul

proiectului mai sus mentionat

- sa respect cerintele si calendarul proiectului;

- sa particip la toate activitatile desemnate de echipa de proiect, atat inainte, in timpul, cat si dupa
intoarcerea din mobilitate;

- sa concep materiale de prezentare si s particip la activitatile de diseminare aferente;

- sa intocmesc §i sa completez toate documentele necesare activitatii de formare.

Data Semnatura



