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PROCEDURA OPERATIONALA CONSTITUIREA
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Edilia I, Revizia l, Data 2025-03'07

1. Lista responsabililor cr,r elaborarea, veriflcarea gi aprobarea ediliei sar-r,

dvpd caz, a reviziei in cadrurl ediliei procedurii

Nr.
Ctr,

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele qi
prenumele

Funcfia Data Semnitura

0 I ) 3 4 5

I Elaborat Hedesan Beatrice Profesor inv. prirnar J6.03.2025

2. Verificat 3avrilas Oana Secretar qef )6.03.2025

3. Avizat Serban Mariana Director adiunct )6.03.2025 Vvtl
4. Aprobat Apatean Adrian Conducdtor entitate )6.03.2025 H

2. Situralia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurrii

N
t'.
C
rt.

Edi(ia sau,
dupi caz,
revizia in

cadrul
edifiei

Componentl
revizuiti

Modalitatea reviziei
Data la
care se
aplici

preveder
ile sau
revizia
editiei

0 1 ) 3 4

2, Edilia I

Descrierea proceduri i ;

Docurnente de
referinld aplicabile
activitAtii procedurale

Elaborare con{inut conform
reglernentdrilor legislative irr vigoare; 06.03.2025

9/r



Nr.
Crt,

Scopul
Difuzirii Exemplar

nr.
Departament Func(ia

Numele Ei
prenumele

Data
primirii Semnitura

o I ) 3 4 5 6 7

I Aplicare
1

J'oate
cornpartimentele

, confonn
organigramei in

vigoare

Personal
didactic,

nedidactic

Mernbrii
cornisiei

06.03.2025

2. Informare
1 Conducere Conducf,tor

entitate
Mernbrii
comisiei

)6.03.2025

J. Evidenfd I Secretariat Secretar sef Gavrilag Oana
)6.03.2025

&--4.
Asigurarea
Calitatii

1 CEAC Membru CEAC Kramer Eduard 06.03.2025

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd edifia sau, dupd caz, revizia
din cadrul editriei procedurii

4. Scopr-rl procedurii

Prezeuta procedurd are drept scop stabilirea moclului de constituire a forrnalir-rnilor
de elevi it-t clasa pregdtitoare pentru anul Ecolar 2025-2026, pe baza criteriilor de
transparentE, echitate, nondiscrirninare Ei de incluziune.

5. Dorneniul de aplicare

Procedura se aplici la Liceul Teoretic "Adam Murller Guttenbrunll" Arad, in cadrul
procesului de constitt"tire a forma{ir-rnilor de elevi in clasa pregltitoare qi clasa a V-a
pentru anul qcolar 2025-2026.

6. Doc.rnrente cle referinld aplicabile activitd!ii procedurale

' Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invd{irnd,tului preuniversitar;

' Ordinul rrr' 600 din 20 aprilie 20l8 privind aprobarea Codurlr-ri controlului intern
managerial al eutitf,lilor publice;

' Ordinul nr. 4183 din 4 ir-rlie 2022 pentru aprobarea Regularnentului-cadru de
organizare qi fr-rncfionare a urnitf,lilor de inv6!6mdnt preuniversitar;

*i\----*-
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. Ordinr:l nr.4019 din 15 rnartie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere

a copiilor in inv[{drrAntul prirnar qi a Calendarului inscrierii in invf,!f,mAntr-rl

prinrar pentru anul qcolar 2024-2025;

. Orclinrrl nr. 3945 din I rnartie 2024 privind aprobarea Procedurii de distribulie aleatorie

a antepre$colarilor/preqcolarilor/elevilor in fbrr-na{iurnile de str-rdiu;

. OrdinuI nr. 6134 dirT 2l decernbrie 2016 privind interzicerea segregdrii Scolare iu

unitdlite de inv[{Srndnt preuniversitar;

. Or.dinul nr. 5633 din 23 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei de

monitorizare a segregarii gcolare in inva{f,mAntul preuniversitar;

. Hotararea nr.63 I dirr l1 n'rai2022 pentrLl modificarea anexei la HotdrArea Cuvernului
rrr.994l2O2O privind aprobarea standardelor de autorizare de funcJionare provizorie qi a

standardelor de acreditare qi de evaluare externf, periodicir in inv[{6mArrtr:l

preun iversitar;

. Instructir-rni nr. 1 clin 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unit[lilor de

ir-rv[![rnAnt preuniversitar a Standardulr-ri 9 - Proceduri previzut in Codr-rl

controlului intern managerial al entitltrilor publice, aprobat prir-r Ordinr-rl

secretarului general al (luvernului nr. 60012018.

7. Definilii gi abrevieri ale termer-rilor utilizali

z.r Defir-ritrii:

Nr.
Ctr. Termenul Definifia gi/sau, daci este ctzul, actul care defineqte

termenul

I E,ntitate pr.rblicl

A utoritate pr-rbl i cd, i r-rstitr"rli e p Lr b I i cd, co tn panie/soc ietate
na{ionalf,, regie autot-totni, societate la care statul sau o ltuitate
adrninistrativ-teritoriall este ac!ionar r.na.ioritar. cr-r persorralitate
jr,rridicf,, care utilizeazdladr-nir-ristreazf, fbrrdr"rri pr"rblice 9i/sar'r
patrimoniu purblic;

2.
Controlul calitalii
edr"rcaliei in r-rnitalile de

invd!6rnAnt
preuniversitar

ActivitAtri qi tehnici cll caracter operalional, aplicate sistetnatic de o

autoritate de inspec!ie desemnati pentru a verifica respectarea

standardelor prestabi I ite;

3 Asigurarea calitatii
educa{iei

Ansamblu de acliur-ri de dezvoltare a capacitatrii institlllionale de

elaborare, plarrificare gi implertentare de progralxe de str-rdiu, prir-t

care se fbrmeazd increderea beneficiarilor cf, organizalia furnizoare
de edr-rcalie indeplineqte standardele de calitate;

4. Departament Directie Generali. Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5. Corrducdtorul
departamentului
(compartimentului)

Director general, director, gef servicir-t, gef birou, gef cornpartiment;



6. Procedur[
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmali, a metodelor de
lucrr: stabilite gi a regr"rlilor de aplicare necesare indeplinirii
atribr-rliilor qi sarcinilor, avdud in vedere asLlllarea
responsabiIitaliIor;

7. Procedurd operalior-ral5
(PO) (de lr-rcru)

Procedurd care descrie Llll proges sau o activitate ce se deslbqoard
la rivelul unuia sau rnai rnultor departa,e,te din entitatea
pr.rblicS;

8. Edilie procedurd
Forrna actuald a procedurii; edilia unei procedr-rri se rnodificd
atur-rci cAr-rd deja au fost realizate 3 rcvizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand rnodific[rile din structur.a procedurii
dep[$esc 50oh din conlinutul reviziei arrterioare;

9. Revizie procedurrd
Actiunea de rnodificare, respectiv addugare saur eriminare a Llllor
inforrralii, date, corrponente ale r_rnei edilii a unei proceduri,
rnodificiri ce inrplicS., de reguld, surb 50%o din conlinutul
proced uri i;

t0. ProcedurS. documentati
Modul specific de realizare a unei activitdli sau a unuri proces,
editat pe suport l-rArtie sau in format electronic; procech_rrile
docurrnentate pot fi proceduri de sistern gi procedurri operaliorrale;

il Ber-refi ciarii prirnari ai
edr,rcafiei gi forrndri i

profesionale

Antepreqcolarii, pregcolarii gi elevii, preculn gi persoanele adlrlte
cuprinse intr-o fbrrnd de edr-rca!ie preuniversitar6;

Nr.
Ctr. Termenul Definifia gi/sau, daci

termenul
este cazul, actul care definegte

12. inv6{drndnt preuniversitar

Educa{ia tirnpurie (3 lr-rni
alttepre$colar 13 lUrri

6 ani), forrnatd din irrvIldmdntui

- 3 ani) gi inv[]SrnAntul preqcolar (3 - 6 ani), arnbele cuprir-rzd'rd
grLrpa mici, grupa rnijlocie gi grurpa mare; inv6{6mAntul prirnar, cu
durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregdtitoare gi clasele I - IV;
inv6{6rn6ntul girnnazial, cu duratd de 4 ani, care cuprinde clasele
V - VIII; irrvSf6rnAntr-rl liceal, cur o durrati, de reguld de 4 ani;
inv6{SrnAntul postliceal, inclusiv prin ?rrv6{drn6r-rtul tertiar
nonuniversitar, cu durati ir-rtre I $i 3 ani;

13.

Prot-esorul educator-
puericu ltor/
inviJatorLr l/i n stituto rr-r | /profes
orul pentru invd{drnAntul
pri rnar /profesorr.r l-d i ri gi nte

coordonatorul activitdlilor grupei/clasei de pregcolari/elevi
provenind dirrtre cadrele didactice de predare sau de instruire
practicd, r-rr-rr.nit de director $i care predd la grvpa/clasa respectiv5;

14. Invdtarea
Munca intelectualf, qi fizicd desfEsuratr in mocl sistematic cle cdtre
prescolari/elevi, ir.r vederea insr"rsirii con{inr,rtului icleatic $i formdrii
abiIitatil9r necesare dezvoltdrii cor.rtinue a personalitd{ii;

15. Formaliune de elevi Clasd de elevi;
Separarea fizicd, a antepre$colarilor, pregcolarilor sau erevilor
aparlinand unui grlrp etnic in UnitAlile de invd!funAnt
prer-uriversitar/glr"rpe/clase/clddiri/Lrltimele doud bdnci/altele, astfel
incAt procentr-rl antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor
apar(inand grupulr"ri etnic respectiv din totalul elevilor clin unitatea de



16.
Segregare gcolard pe

criteriul etnic

irrvSjdmAnt preun iversit arlgrtpdlclas6/c lSd ire/ultirnele dor-rd

bdnci/altete este dispropor{ionat in raport ctt procentul pe care

copiii aparlinancl grupului etnic respectivii reprezint6 in totalLrl

populaliei de vArstd coresprtrtzdtoare ut.ttti ciclu de educalie in
respectiva unitate administrativ-teritorialS; respectiva ttrritate

aclrninistrativ-teritoriald; Nu cortstitlrie segregare gcolar[ pe

criteriul etnic sitr"ralia ir-r care se cot.tstitnie grr"rpe/claseiLrnitali de

irrv6!6mAnt preuniversitar fortnate prepol.rderent satl doar ctl

antepregcolari, pregcolari sar.t elevi apa4irlAnd ttnui grttp etnic, ir.t

scopul precldrii in lirnba rnaternd a acelui grup etnic sau iu sisteur

b ilirrgvl

17.
Segregare
criteriul
;i/sau al

educaliouale

qcolarf, pe

dizabilitatii
cerin{elor

speciale

Separarea frzicd, a atttepreqcolarilor, preqcolarilor salt elevilor ctl

clizabilitali gi/sar-r cLl cerinfe educa{ionale speciale it.l

grupe/claseicl6cliri/Lrltirnele dor.td banci/altele din invlldrrlintr-rl de

rnasd, astfel irrcit procetttltl arrtepreqcolarilor, pregcolarilor saLt

elevilor cu clizabilitl!i gi/saLr cu cerinJe educalionale speciale dintr-o
grupd/clasd/clddire/ultirnele doud bdnci/altele a unei unitali de

inv[ldrnAnt preuniversitar de r.nas6 este dispropor{ionat in raport crt

procentuI antepregcolarilor, preqcolarilor sau elevilor cu dizabilit[]i
gi/sar.r cLr cerin{e edr-rca{ionale speciale dintr-o alt[
grup6/clasd/cl6dire/ultimele douf, bdnci/altele din aceeagi unitate de

invd{drnAnt preuniversitar de rnasi, de acelagi nivel; t.tu cor.rstittrie

segregare gcolari infiin{area gi fur-rc!ionarea, in condiliile tegii, a

Unit6lilor de invd{drndnt special; prin e xceplie de la criteriul
dizabilitatrii gi/saLr al cerin{elor educa{iorrale speciale, constituirea de

gnlpe saLr clase cu antepregcolari, preqcolari sau elevi cu clizabilit6li
giisau cu cerinle educalionale speciale intr-o r.rnitate de iuv[{drr.rAnt

de masd nu reprezil.ttd segregare gcolard;

18.

Segregare gcolar6 pe

criteriuI statutului
socioecouotnic al
pErin!i lor/farni liilor

Separarea fizicd, a antepregcolarilor, preqcolarilor sau elevilor care

provin din farnilii cu acelagi nivel socioeconornic in grupe/clase/

clicliri/uttirrele doud blnci/altele din inv6{[mAntLrl de masd, astf'el

incAt procentul antepregcolarilor, pregcolarilor satt elevilor care

provin din familii clt acelagi nivel socioeconotnic dintr-o
grup6/clasd/cldclire/r"rltirnele dottd bdnci/altele a unei unitili cle

invd{6rn6nt preuniversitar de masd este dispropor[ionat in raport
cu procentul antepregcolarilor, preqcolarilor satl elevilor care

provin din farnilii cLl acelagi nivel socioeconotnic dintr-o altil
grLrp6/clas5/clSdire/ultirnele dottit bdnci/altele din aceeagi ttnitate de

invd{Srndnt preuniversitar de tnas6, de acelaqi nivel.
Evalr-rarea statutt-tlt-ti socioeconotrric al pdrin{ilor/Farniliilor
antepregcolarilor, pregcolarilor saur elevilor se va face in baza ltuuia
saLl a rnai rrr-rltor indicatori cupringi it-l rnetodologia de

rnouitorizare a segreglrii gcolare pe criteriul statutului
socioecor-romic al p6rirr!ilor/farniliilor (cum ar fi nivelr-rI de str-rdii al

pdri rrlilor, r-rivelul veniturri lor farn i liilor, altele) ;

Nr.
Ctr. Termenul Definitia qi/sau, daci este cazul, actul care defineqte

termenul



19.
Seglegare gcolarf, pe
criteri ul perfbrrnan{el or
gcolare

Separarea f1zic6, a antepre$colarilor, preqcolarilor sau elevilor prin
constituirea de grupe/clase in funclie de perfonnanJele gcolare ale
ar-rtepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor, astfel incdt procentul
antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu un anurlit nivel al
performanlelor gcolare, la constituirea unei grupe sau clase, este
disproporlionat in raport cLl procentul antepregcolarilor,
pregcolarilor sau elevilor cu acelagi nivel al perforrnanlelor gcolare
din alte grupe/clase, de acelagi nivel;

20. Segregare gcolard pe
criterir-rl rnediuluri de
reziden![

Separarea fizicd" a elevilor dirr inv6{irn6.ntul secundar superior prin
constituirea de clase unde procentr-rl elevilor care provin dintr-un
anurrnit mediu de reziden{5 este dispropor}iorrat irr raport cur
procentul elevilor care proviu din acelagi rnediu de reziden{E dintr-
o altd clasd, de acelaqi nivel.

7.2. Abrevieri

8. Descrierea procedr-rrii

in unitdlile cle irrv6!5rndnt, forrna{ir-rnile de str-rcliu cuprir-rd clase gi se corrstituie, la
propunerea directorului, prin l-rotf,rAre a consilir-rlr-ri de adrninistra{ie, conforrn
prevederi lor legislative in vigoare.

in sitr-ralii exceplionale, pe baza r-rrrei justificdri corespunzdtoare din partea
consilir-rluri de adrninistra{ie al unitAtrii de inv6}6rnant, LlnitAtrile de invdlirn6rrt pot
organiza forrr-raliuni de studir,r peste efectivul maxim, in limita prevdztttl" de exceplia
legalS, cu aprobarea consiliuluri de adrninistralie al inspectoratr:lui gcolar.

Constituirea fon-na{iutt-rilor de elevi in clasa pregdtitoare si clasa a V-a se face dr-rpf,
finalizarea procesului de inscriere, confbrm calendarului, ir-r baza Procedurrii de
distribr-rfie aleatorie a elevilor in forma{ir-rnile de str-rdiu, aprobate de consiliurl de
adr-r-rir.ristrafie, cut respeclarea criteriilor de transparenl5., echitate, nondiscrirninare gi
incluziune.

Dup[ finalizareaprocesr-rlr-ri de inscriere a elevilor in clasa pregf,titoare gi in clasa a
V-a, se constituie forrnaliur-rile de elevi cll respectarea criteriilor cle transparenfd,
ecl-ritate, nondiscrirniuare gi incluziune.

De aser.netrea, it-t dorneniul prevenirii, elimirrdrii sau sanc{iorririi oricdrei forme de
segregare $colar6, Cotrrisia petrtru prevenirea gi elirninarea violen{ei, a faptelor de
cortrp{ie 5i discrirnir-rdrii in rnedir-rI qcolar gi promovarea intercultr-rratitf,]ii constituit6 la
nivelul r-rnit51i i de invilimdnt exercitf, urmdtoarele atribr_rfii:

Nr.
Ctr. Atrrevierea Termenul abreviat

I T]P Entitate PLrblicI

2. PO Procedurd operafional6
ARACIP Agentria Romdnd de Asigurare a calitd\ii in invd{dmdntul preuniversitar

4. CES Cerinte Educaliolale Speciale



! verificA, pentrLl toate criteriile de segregare gcolard ca la constituirea claselor
preg[titoare, s[ se asigure mixarea elevilor astf-el irrcAt diversitatea social6, etnicl,
cultural[ etc. a circumscripliei gcolare s6 fie reflectatf, in fiecare
cIas5/cIf,d i reltrlti mele douri b[nci/altele etc. ;

r verific6, pentrLl toate criteriile de segregare qcolarf,, rnodalitatea cle repartizare a

elevilor intre cl6dirile aceleiaqi unitAli de invi{irrdnt preuniversitar (acolo unde

r-rnitatea de invS{irnAnt preuniversitar igi desl?qoar6 activitatea didacticd in mai

multe cladiri);

. verific6, pentrll toate criteriile de segregare qcolar6. rnodalitatea de repartizare a

elevilor qi cadrelor didactice pe clase (acolo unde existd mai rlulte clase pe acelaqi

an de studiur);

. verificd, pel-ttru toate criteriite de segregare qcolar6, modalitatea de repartizare a

elevilor in ultirnele dor"r[ b6r-rci (acolo unde este men]inutf, arartjarea spaliald a
claselor pe giruri de bdnci),

[,a constitr-rirea fbrr-r-ra]iunilor de elevi la clasa pregltitoare prin aplicarea criteriilor
de transparen{6, echitate, nondiscriminare qi incluziune se va line seama de:

' repartizarea echilibratf, pe clase a fetelor qi a biielilor;

. repartizarea in aceeaqi fon-na{iur-re de elevi a fraJilor (dacf, nir existi o solicitare a

p[rinlilor/tutorilor legali in alt seus);

. repartizarea echilibratd pe clase a copiilor cu CES, in baza docltmeutelor depr"rse la

inscriere (certificatr-rl de orientare $colard $i prol'esionalZr eliberat de C.J.R.A.E. sart

a r-rnui document u-redical care sd ateste o eveutuald dizabilitate);

. repartizarea ecl"rilibratd pe clase a copiilor care provin din rr-redii

defavorizate;

. rcpartizarea elevilor pentru toate criteriile de segregare
qcolarf,.

Comisia de inscriere qi distriburire aleatorie a elevilor din r-rnitatea de invirldrnAnt, pe

baza listei finale a elevilor irrscriqi irr clasa pregititoare, generatf, din Sistemul
irrfbrrnatic irrtegrat aI ir-rvd{[mAr-rtului dir-r I{on-rArria (SlllR). grupeazd elevii dr-rpi
cLtr.n trrrueazf,:

Lista 1

a) Fete
vArsta de 6 ani iurplinili
pAni la clata de 3l ar"rgust a
anr"rlui qcolar it-t curs
inclr-rsiv

vArsta de 6 ani implinili pAnf, la

data de 3 I decen-rbrie a anului qcolar in

curs inclusiv

b) Baieli
vdrsta c1e 6 ar-ri irlplinili
p6r-rf, la data de 3l august a

anului qcolar in curs
inclr-rsiv

v6rsta de 6 aui implinili pAnd la

data de 31 clecembrie a anului gcolar in
curs ir-rcllrsiv

c) Iilevii a cdror
liurbS matern[

vdrsta de 6 arri implirrili
pdnf, la data de 3 l august a

vdrsta de 6 ar-ri irnplinili pdn[ la
data de 3 I decernbrie a anuluri gcolar in



diferS. de lirnba de

predare
anului qcolar in curs
inclusiv

curs inclusiv

d) Elevii care nLl

aLr parcLlrs ciclul
pregcolar sau l-ar-r

parcurs
incornplet, elevii
care repetd anul
gcolar saLr s-au
retras din rnotive
medicale

vArsta de 6 ani irnplinili
pArrd Ia data de 3l augurst
auului gcolar iu curs
inclusiv

vArsta de 6 aui irnplinili pdnd la
data de 3 I decernbrie a anului qcolar in
curs inclusiv

Pentru constituirea fon-nafiunilor de studiu in ordine alfabeticd, comisia de
inscriere qi distribuire aleatorie a antepreqcolarilor/preqcolarilor clir-r unitatea de
ir,vdffundnt ordoneazi alfabetic lista finald a copiilor inscriqi in creqd/grddinila,
grupa{i pe categorii, conforrn prevederilor, qi ii distribuie alternativ, astfel: alin.
(2) prirnul copil din lista l, respectiv din lista 2lagrupamicsA, al doileacopil
din Iista l, respectiv din lista 2 la grupa micd B qi aqa rnai cleparte, utilizAndr,r-
se, pe rdr-rd, fiecare listd cu copiii dispugi alfabetic. in situalia in care
constitr-rirea formaf iunilor de studiu se face in orcline alfabetic6,
antepregcolarii/preqcolarii a c[ror limbd maternd diferd de limba de predare se
distribuie alternativ conlbrrn prevederilor alin.

Fortraliunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a igi pdstreazd,, cle reguld,
aceeagi cor.npouen{d pe care au avut-o la ciclr-rl primar

in cazul unitdtrilor cle invd{5n-rdnt cu structuri, in care se organizeazd, clasa a
V-a doar la nivelul Ltnit[tii cu personalitate juridic6, consiliul cle adn-rir-ristra{ie
decide dac6 pdstreazd corrrponenfa forrnafiunilor din ciclul primar sau dacd se
constituie alte forn-rafiuni de studiu, cazin care se aplicd prevederile prezentei
proceduri, astfel irrc0t s5 se prevind segregarea de orice tip.

Pentru constituirea forma{iunilor de studiu in ordine alfabeticd, elevii, ordona{i alfabetic
pe criteriul de gen fete-b6ie{i, sunt distribuili alternativ, astfel: primul elev - fatd, respectiv
biiat, la clasa a V-a A, al doilea elev din lista I - fete, respectiv din lista 2 -bdie\i,la clasa
a V-a B, qi aqa mai departe, utiliz6ndu-se, pe rdnd, fiecare listd cu elevii dispuqi alfabetic.

in situa{ia in care constituirea forma}iunilor cle studiu se face in ordine alfabeticd, elevii
a cdror limbd maternd diferd de limba de predare, elevii care repetd anul gcolar gi elevii
transf'era{i dintr-o altd lardiunitate de invdlsmAnticlasd se distribuie alternativ conform
prevederilor a1in.

Copiii ct-t cerirrle educa{ionale speciale vor fi repartizali pe baza r-ruei analize a tipulr-ri
de dizabilitate, astfel incit sd se asigurre o repartizare echilibratd.

in cazul getnenilor/triple!ilor, pdrintele saLr reprezentantul legal depurr-re/transrnite o
declaralie la unitatea de inv5.l6rndrrt prir-r care precizeazd. dacd. cloregte repartizarea
fi'alilor in aceeagi clasi sau in clase cliferite. ir-r situralia in care pdrintele sau
reprezelltanturl legal doregte inscrierea fi'alilor in aceeagi clasd, acegtia surnt repartizali
in clasa irr care a fost distriburit prirnr-rl dintre fi.a{i.



Comisia cle inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din r-rnitatea de invdjdnidnt
inainteaz6 cor-rsiliurlui de adrnirT istratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formaliurni
de str-rdiu rezultate.

ConstitLtirea forrnaliunilor de elevi in clasa a IX-a se realizeazd dLrpd finalizarea procesului de

inscriere, inaintea inceperii cttrsr.tlilor noului an gcolar.

Pebaza listelor finale ale elevilor inscligi in clasa a lX-a, comisia de inscriere gi distribLrire aleatorie a

elevilor din unitatea de invafam6nt grupeazd elevii de la llecare fi[ierd, pLofil gi specializare/calificare

profbsionald in ordinea descrescitoare a tnediilor de adtnitere gi ii distribuie in clase astf'el:

a) elevii inscrigi la fiecare specializare/calificare profesionald st-tnt ordona{i in ordinea descresc[toare

a rnediilor de admitere gi se realizeazd, c?ie 2 liste pe criteriul de gen fete-bdie{i;

b) distribLrirea acestora pe clase se face in ordinea descrescdtoare a ntediilol'de adlnitere, c6te un elev

la flecare clasd: plimul elev va fi distribLrit in clasa a IX-a A, al doilea elev in clasa a IX-a B, pAn[ la

ultirna clas[ de la specializarea/calificarea profesionalI respectivd, dupd care se reia distribLr]ia,

urmf,torul elev va fi repartizat in clasa a IX-a A qi aqa Inai depafte;

c) algoritmLrl de mai sus se aplicd atdt elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-baieti, cdt

qi elevilor care aLt lbst admigi pe locLrrile distinct alocate candidalilor cu cerinle educa{ionale speciale,

elevilor adrnigi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetd anul gcolar, precLlltt gi elevilor

tlansfelaJi dintr-o alta lara/Lrnitate de inva{arndnt/clas[;

cl) elevii cu cerinle educa{ionale speciale sunt reparlizati echitabil, la nivelLrl tuturor claselor, in funclie

de ti pul de tirl bLrrareiafecJi Lrne/di zabi l itate/difi cultate de invdtare;

e) ?n cazr-rl gemenilor/tripleJilor, pdrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaralie la

unitatea de invdJdmAnt prin care precizeazd daca doregte repartizarea fiatilor in aceeagi clasf, satt in

clase clif'erite. in sitLralia in care parintele salr reprezentantLrl legal doreqte inscrierea lL'a(ilor in aceeagi

clasd, acegtia vor fi repartizali in clasa in care a fost distribuit prirnul dintre fra{i.

9. Responsabilitatri CEAC

. coordoneaza aplicarea procedurilor qi activitalilor de evaluare qi asigurare a calit6!ii,
aprobate de conducerea urnitalii de irrvf,!f,rndrrt, conforrn domeniilor gi criteriilor
prev6zute de legislalia in doueniu;

' fbrrnuleazii propurneri de itnbunf,t[tire a calitatrii educaliei.

Conduc6torurl unitdti i de invdtdrl6nt

. asigurd constituirea fbrrnaf ir-rrrilor de studiu la clasa pregdtitoare, cLl respectarea
criteriilor de transparen{d, ecl,itate, noudiscrit-ninare Ei inclutziune;

' stabile$te componenta nominal6 a forrnaliunilor de studiu, inbaza hotdrArii
consiliul r"ri de adm inistralie.



ConsiIi url de Adr-ninistratie

' aproba listele fir-rale cu forma{iurrile de studir-r constitr-rite la nivelul r,rnitf,lii de
invltdr-nAnt.

Comisia de inscriere

. procedeazd, la repartizarea elevilor inscriEi in clasa pregZrtitoare.

comisia pentru prevenirea Ei elimirrarea violen[ei, a f-aptelor de corupf ie qi
d iscrir-r-r indri i ?rr n-redi u I qcolar gi promovarea intercultural itd(i i

. exercitd atribr-rliiin dorneniul prevenirii, eliniin[rii sau sanc]iondrii oriclrei forme de
segregare qcolard.

Secretariatul

, atlqeazd la avizierr:l unitalii Ei pe site, dacf, existd, listele finale cu beneficiarii
direc{i ai educaliei repartizali pe forrna{iuni de studiu
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