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ACCESUL PERSOANELOR STRĂINE ÎN INCINTA UNITĂȚII ȘCOLARE 

 

1. Descrierea procedurii 

1.1. Generalități: 

În fiecare unitate de învățământ, se stabilesc condițiile de acces în unitate personalului 
unității, elevilor şi al vizitatorilor, acestea fiind incluse în regulamentul de organizare şi 
funcţionare a unităţii de învăţământ și în regulamentul de ordine interioară. 

Conducerea unității de învățământ, în colaborare cu autoritățile administrației publice 
locale, ia măsurile necesare pentru asigurarea accesului controlat în unitatea de 
învățământ, a siguranței elevilor, prin respectarea strictă a procedurii de acces în unitate 
care este valabilă și pentru structurile arondate. 

1.2. Modul de lucru: 

1.2.1. Planificarea operațiunilor și acțiunilor activității: 

Operațiunile și acțiunile privind activitatea procedurată se vor derula de către toate 
compartimentele implicate, conform instrucțiunilor din prezenta procedură. 

1.2.2. Derularea operațiunilor și acțiunilor activității: 

1. Accesul persoanelor străine se va face doar pe intrarea principală. 

2. Toate persoanele din afara unității care intră în unitate vor fi legitimate de profesorul 
de serviciu - care înregistrează datele din B.I/C.I în registrul special de intrare - ieșire 
în/din unitate, ora intrării, motivul vizitei și compartimentul/persoana la care dorește să 
meargă. 

3. Intrarea într-o incintă este permisă doar pentru persoanele care, în mod rezonabil, au 
motive justificate de a se afla în acea incintă. 

4. În cazul în care este necesară doar predarea unor documente, colete, etc., aceasta se 
va realiza în afara incintei, direct persoanei căreia îi sunt destinate. 

5. Dacă există suspiciuni, profesorul de serviciu poate solicita controlul bagajelor 
persoanelor care solicită accesul în unitatea de învățământ. 

6. Dacă în curtea sau incinta unității de învățământ sunt observate bagaje sau colete 
abandonate, cadrele didactice vor semnala conducerii sau direct poliției, după caz. 

7. Personalul de serviciu din unitate răspunde în orice moment de prezența oricărei 
persoane străine în incinta unității. 

8. Persoanele străine se legitimează în incinta unității cu ecusonul „Vizitator”. 

9. Personalul de monitorizare și control cum ar fi: inspectori școlari, inspectori de 
specialitate, inspectori generali, ministru, etc., se legitimează, se consemnează în 
registru, dar nu i se oprește C.I. și nici nu primesc legitimație de vizitatori. 

10. Accesul reprezentanților mass-mediei în incinta unității se face numai pe baza 
documentului de identitate și numai cu acordul directorului. Reprezentanții mass-mediei 
pot filma în unitatea școlară numai în spațiile pentru care directorul și-a exprimat acordul 
în mod explicit, iar intervievarea și filmarea personalului și elevilor se poate face numai 
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în condițiile legii. Directorul desemnează o persoană care îi însoțește pe reprezentanții 
mass-mediei, pe durata prezenței acestora în incinta unității. 

11. La părăsirea unității, în același registru, profesorul de serviciu completează ora ieșirii 
din unitatea școlară, după ce a înapoiat ecusonul de vizitator. 

12. În cazul în care persoanele străine pătrund în unitate fără a se legitima și a fi 
înregistrate în registrul de intrări-ieșiri de la poartă, directorul unității/profesorul de 
serviciu va solicita intervenția poliției și aplicarea prevederilor Legii nr. 61/1991 
pentru sancţionarea faptelor de încălcare a unor norme de convieţuire socială, a 
ordinii şi liniştii publice. Poliția poate efectua controale inopinate și orice abatere de la 
procedură poate fi sancționată. 

13. Este interzis accesul în unitate a persoanelor aflate sub influența băuturilor 
alcoolice sau a celor turbulente. În cazul prezenței acestor persoane, se solicită 
intervenția organelor de poliție. 

14. Profesorul de serviciu informează conducerea unității legat de orice eveniment. Toate 
evenimentele nedorite sunt semnalate Poliției. 

 

 

Părintele, tutorele sau susținătorul legal al copilului/elevului are acces în 

incinta unității de învățământ dacă: 

a) a fost solicitat/a fost programat pentru o discuţie cu un cadru didactic sau cu 
directorul/directorul adjunct al unităţii de învăţământ; 

b) desfăşoară activităţi în comun cu cadrele didactice; 

c) depune o cerere/alt document la secretariatul unităţii de învăţământ; 

d) participă la acţiuni organizate de părinţi, aprobate de conducerea unităţii de învăţământ; 

e) în alte situaţii speciale prevăzute de regulamentul de organizare şi funcţionare al unităţii. 

 

 

Părintele/reprezentantul legal al antepreşcolarului/preşcolarului sau al elevului din 
învăţământul primar are obligaţia să îl însoţească până la intrarea în unitatea de 
învăţământ, iar la terminarea activităţilor educative/orelor de curs să îl preia. În cazul în 
care părintele/reprezentantul legal nu poate să desfăşoare o astfel de activitate, 
împuterniceşte un alt adult. Aceste prevederi nu se aplică în situaţiile în care transportul 
copiilor la şi de la unitatea de învăţământ se realizează cu microbuzele şcolare. 
Asigurarea securităţii şi siguranţei în incinta unităţii de învăţământ la venirea şi părăsirea 
acesteia, în special pentru elevii din clasa pregătitoare, se stabileşte prin regulamentul 
de organizare şi funcţionare a unităţii de învăţământ. 

 

 

Se interzice intrarea părinților în curtea unității de învățământ, în sălile de clasă și pe 
holurile din fața claselor, cu excepția însoțitorilor elevilor cu probleme de sănătate sau cu 
dizabilități. 

Discuțiile cu cadrele didactice se pot desfășura numai în pauze, în timpul programului 
de audiențe sau în afara orelor de curs, în locul stabilit. 

Ședințele cu părinții de desfășoară numai în spațiile stabilite de învățător/profesorul 
diriginti. 


